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Lasaren av ditt brev vill gérna veta vad du vill géra framéver som férhoppningsvis matchar den
utannonserade tjanstens inriktning.

Nér jag nu sbker nytt arbete kdnns det viktigt att kunna fortsétta att utvecklas som ekonom och
speciellt inom ekonomistyrningsomradet. Det innebdér inte nédvéndigtvis att jag helt ldmnar redo-
visningen, men jag énskar arbeta mer verksamhetsinriktat.

I férsta hand ser jag mig sjélv i en frvaltarassistentroll i en medelstor organisation som er, dar jag
har ett bredare arbetsomréade.

Har ar nagra exempel pa formuleringar for att beskriva sina arbetsuppgifter och vilka erfarenheter
det har gett:

Som férvaltare &r jag mycket van med att hantera nya problemstéliningar/uppgifter som snabbt
maste lésas under tidspress. Att planera, organisera samt utvdrdera och utveckla t ex boendemil-
jéer har varit en naturlig del av mitt arbete frdmst under de senaste 15 &ren. Har under hela min
yrkesverksamma bana fatt goda betyg p& mitt chefskap av mina medarbetare.

I mitt arbete som bovérd méter jag stdndigt personer med mycket olika bakgrund och behov. Jag
tréffar oroliga, irriterade och undrande ménniskor dédr min uppgift har varit och &r att férklara eller
informera pa ett férstaende men dndéa korrekt sétt. Dessa méten sker nédstan jamt i situationer
dér jag har stor nytta av mitt tdlamod, min férmaga att "kdnna av” situationen och att lyssna pa
ménniskor.

Efter 10 ar i en organisation med standiga sparbeting, har jag utvecklat formdgan att arbeta under
tidspress, fatta beslut dven pa osékra underlag samt att stdndigt utveckla nya arbetsformer.

Vem du &r som person beskriver de flesta med olika egenskaper. Detta kan 1att uppfattas som
tomma ord om de inte sétts in i ett sammanhang. Har foljer nagra forslag pa hur egenskaperna
kan beskrivas genom att bli mer konkret och ge exempel pa hur de anvands i jobbet:

Envis och sjélvdisciplinerad
Samtidigt som jag jobbat har jag studerat pa distans via min dator. Att studera pa distans kréver
disciplin, och det ér jag, sjélvdisciplinerad och envis.
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Ordningssinne

D& jag som ekonom pa Fastighetsbolaget skulle implementera det nya ekonomisystemet rérde det
sig om ungefér atta olika processer som i stort sett skulle ske samtidigt. Sammanlagt omfattade
planeringen av implementeringen hundratals sma detaljer kring faktureringsrutiner, redovisningar,
kontoplaner osv. Fér att kunna genomadriva arbetet utan att glémma ndgot uppréttade jag en slags
checklistor i datorn, éver samtliga delprocesser, dér jag antecknade varje arbetsrmoment och tele-
fonsamtal jag hade gjort. Pa sé& sétt fick jag full koll pa mitt arbete.

Gott minne

Jag har en “klibbhjarna”. Dels har jag sedan skolaldern trdnat mitt minne att jag med létthet kan
fanga upp och &terkalla detaljer ur det jag har last eller samtalat om langt efterat. Dels bottnar det
i min kunskapstérst och nyfikenhet

Resultatinriktad
Jag ar van att arbeta i miljiéer som stéller h6ga krav pa kompetens och resultat. | mitt senaste ar-
bete méittes véara resultat genom manatlig uppfdlining av hur vi uppfyllde malen.

Stresstalig (istéllet for att skriva manga bollar i luften)
Jag &r en person som tycker om att arbeta i hégt tempo. Desto hégre tempo, desto effektivare blir
jag och desto béttre trivs jag.
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